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Presentacion

Para la Facultad de Estudios Superiores Acatlan, como parte de la Universidad
Nacional Autonoma de México es fundamental mantener y elevar los estandares
de calidad que la ubican como una de las mejores universidades del mundo.
Para ello es necesario introducir innovaciones en el sistema educativo que
permitan atender los nuevos problemas y exigencias del entorno mundial
caracterizado por la globalizacién y la sociedad del conocimiento.

Para enfrentar estos desafios es necesario impulsar paradigmas orientados al
mejoramiento permanente de la oferta educativa, promover la actualizacion,
formaciéon y evaluacién docentes, incorporar las tecnologias de informacion y
comunicacién que robustezcan todas la modalidades educativas y sobre todo
asegurar la calidad y la pertinencia social de los planes y programas de estudio
para que estén disefiados sobre bases curriculares firmes que atiendan las
necesidades disciplinares, sociales, culturales, tecnoldgicas y cientificas de
nuestro pais.

Tal es el sentido del nuevo plan de estudios 2013 de la licenciatura en Derecho,
cuyo objetivo general es contribuir a la formacién de profesionistas en este
campo, con una sodlida preparacion tedrico-practica, con capacidades vy
competencias para el desarrollo ético de la profesidn, con un caracter
multidisciplinario y colaborativo, dotados de una vision humanista, social,
multidisciplinaria y propositiva; que les permita insertarse en los diversos
ambitos de la profesion y, contribuir al analisis de las condiciones y a la solucién
efectiva de los problemas nacionales, regionales y globales.

De igual forma, el plan de estudios pretende que el alumno alcance los
siguientes objetivos especificos:

« Favorecer el analisis de la problematica juridico-social del México
contemporaneo: sus antecedentes y su proyeccion, a partir de la teoria y
la praxis juridicas;

« Proponer alternativas integrales para la prevencién y solucion de
conflictos nacionales, regionales e internacionales desde la dptica
juridica;

« Fortalecer una conciencia ética a favor de los valores humanos;

« Desarrollar habilidades para el didlogo creativo y constructivo; actitudes
de respeto, tolerancia, justicia, equidad, servicio, ademas de
pensamiento critico y creativo para el mejor desempefio de la profesion;
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« Posibilitar proyectos juridicos de investigacion, docencia, asesoria e
intervencion en los distintos ambitos del campo laboral.

Al concluir la formacidn establecida en el plan de estudios, el egresado contara
con los conocimientos tedricos, metodoldgicos y practicos de la ciencia juridica
y del sistema juridico mexicano, asi como el dominio de los medios tecnoldgicos
de la informacién y la comunicacion para su adecuado desenvolvimiento en los
ambitos publico, social y privado en el ejercicio del Derecho. Con ello, nuestros
egresados estaran aptos para incursionar y desempefarse en las areas del
litigio, administracién publica, docencia en educacidon superior, investigacion,
consultoria, representacion legal y defensoria en los campos del derecho
administrativo, penal, civil, social, econdmico, politico, mercantil, procesal,
internacional y constitucional.

Para alcanzar los objetivos y el perfil profesional enunciados, se requiere de la
participacion y compromiso de toda la comunidad universitaria: alumnos,
académicos, y responsables de la gestion académico administrativa, pero
también de la puesta en marcha de diferentes recursos y apoyos para el
estudiante, mas aun en los sistemas abiertos, en los cuales es necesario
favorecer dos procesos indisolubles: el estudio independiente y el aprendizaje
auténomo del alumno.

El propdsito de las guias de estudio es justamente dotar al estudiante, del
Sistema Universidad Abierta, de orientaciones didacticas generales para cada
una de sus asignaturas de tal suerte que pueda alcanzar el aprendizaje
esperado en cada una de ellas de manera auténoma.

Por supuesto, el éxito del programa académico dependera también del
entusiasmo personal y el tiempo que el alumno dedique al estudio, asi como del
acompafamiento y apoyo que los asesores puedan brindar a los estudiantes no
sélo en cuanto a la orientacion disciplinaria, metodologica y profesional
relacionada con la asignatura, sino al acompanamiento afectivo que puedan
ofrecerle para favorecer la permanencia en el sistema y el esfuerzo encaminado
a aprender.

Division del Sistema Universidad Abierta y Educacion a Distancia



UNAM, FES Acatlan, Division SUAYED
Licenciatura en Derecho SUA
guia de estudio para la asignatura TIC aplicables al Derecho

2t

Wapa Curricular: Asignaturas obligatorias
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Recomendaciones para el uso de fa guia

El propdsito de esta guia de estudio es apoyarte en el logro de los objetivos
establecidos en el Plan de Estudios de la Licenciatura en Derecho, en ella
encontraras orientaciones Utiles para estudiar los contenidos de la asignatura
Introduccion al Estudio del Derecho a través de la seleccién de lecturas
conformada por el asesor.

En cuanto al uso de esta Guia vale la pena tomar en cuenta estas
recomendaciones:

Revisa la ubicacion de la asignatura en el mapa curricular.
Lee con atencidn la introduccion de la asignatura.
Reflexiona sobre el objetivo general de la misma y los objetivos especificos
de cada unidad.
Revisa con cuidado la forma de trabajo propuesta.
Analiza el cronograma de avance que se sugiere para las 16 semanas de
clase.

+ Consulta las fuentes de informacion complementarias para profundizar en
algin tema.

+ Mantén una comunicacion permanente con tu asesor, no esperes a las
evaluaciones finales para aclarar tus dudas.

Finalmente, considera que para cada unidad hay uno o varios recursos
obligatorios E (textos, videos, audios, paginas electrdnicas, sitios de interés,
etc.) y en ocasiones se te sugerira la revisién de algun otro material de apoyo
no obligatorio ®. Para cada uno se te proporcionara la siguiente orientacion
pedagdgica:

1. Una presentacion®, en la que se explica brevemente el contenido de los
materiales recomendados.

2. Estrategias de aprendizaje, en las que se te sugiere como trabajar con los
materiales para promover tu estudio independiente.

3. Actividades de aprendizajes”. Es necesario que realices todas las actividades
que se te proponen pues estan pensadas para que puedas lograr los
objetivos de cada unidad y de la asignatura.

4. Actividades de autoevaluacion. Estas te permiten valorar lo aprendido para
que puedas hacer los ajustes necesarios antes de enfrentarte a la
evaluacion final de la asignatura.

Al final de esta guia se presentan las fuentes de consulta basica y
complementaria de toda la asignatura.
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Introduccion a a asignatura

Esta asignatura se ubica en el primer semestre vy pertenece a la etapa
multidisciplinaria fundamental. Su estudio es importante porque los desarrollos
tecnoldgicos que se han gestado en el Ultimo siglo, han permitido que fluya
una gran cantidad de datos de un lugar a otro de manera rapida. Nuestro
entorno se ve bombardeado de grandes volimenes de informacion en diversas
materias; los cuales debemos jerarquizar y analizar para poder estar
actualizados. Por lo anterior, la sociedad y en particular las formas de
interrelacionarse han cambiado de manera sustancial y de una forma
exponencial.

Las TIC's son herramientas que permiten hacer asequibles todo tipo de
informacion electrénica disponible de manera eficaz y eficiente, permitiendo
que las nuevas sociedades de la informacidon desarrollen conocimientos
ordenados que ayuden al desarrollo. Estos cambios han obligado a los
profesionistas a integrar nuevas Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
(TIC) a su vida profesional, para ser capaces de realizar sus actividades de una
manera eficiente.

El Derecho no es la excepcion, por lo que estudiar las TIC's en la carrera
otorgard herramientas que permitan el desarrollo sistémico del estudiante,
ayudandole a fortalecer sus conocimientos en cualquier materia vy
proporcionandole las capacidades necesarias para hacer frente a la nueva
dinamica social en su vida profesional. La importancia de la materia radica en
que el alumno integre las nuevas tecnologias a su quehacer diario. Ya que la
dindmica social obliga al Licenciado en Derecho a manejar una gran cantidad de
recursos electronicos para llevar con éxito su vida profesional.

En esta asignatura se desarrollaran temas tales como:

e Los aspectos fundamentales de las sociedades del conocimiento vy
sociedades de la informacion.

» Las generalidades de la informatica.

« Aplicaciones basicas para la elaboracién de informes.

« Busquedas especializadas en diferentes buscadores juridicos.

« Un panorama como la justicia se imparte por medio de las TIC'S.

« Una visién herramientas para basicas para los abogados.

« De igual forma se agrega el uso ético de la informacion y la
comunicacién respetando la proteccion de datos personales y los
derechos de autor.

Como te dards cuenta esta asignatura es holistica, es decir, esta intimamente
relacionada con todas las materias de la curricula pues te permitira desarrollar
habilidades que faciliten el desarrollo de las diversas actividades de las materias
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de la carrera. De igual forma te insertara en la nueva dinamica social y en la
nueva cultura de la informatica juridica.
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Objetivo general de la asignatura

El alumno aplicara las nuevas tecnologias de la informacion en el campo
juridico, distinguiendo los principales aspectos que regula y su relevancia en
los sectores de investigacion, gestion y toma de decisiones.

Gontenido tematico

Unidad 1: La tecnologia y las sociedades de la informacion y del
conocimiento.

Unidad 2: Informatica en general.

Unidad 3: Aplicaciones y herramientas informaticas y de comunicacion para la
obtencion y elaboracion de informes documentales.

Unidad 4: Las tecnologias de la informacion y la comunicacion en la
formacion académica.

Unidad 5: Las tecnologias de la informacion y la comunicacién en el ejercicio
profesional del derecho.

Unidad 6: El uso ético de las tecnologias de la informacion y la comunicacion.

11
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Forma de Trabajo

Para que el alumno tenga un aprendizaje completo se han seleccionado una
serie de actividades que le permitiran integrar los conocimientos de la materia.
Se le recomienda que lea con mucho cuidado las actividades y los objetivos,
busque la relacién con los temas de la unidad y no se olvide que el aprendizaje
es acumulativo, lo que vea en las primeras unidades le servira para comprender
las siguientes. Cada actividad esta disefiada con el fin de facilitar su
aprendizaje, por favor se debe recurrir a los materiales indicados y no a
resimenes que se pueden encontrar facilmente en la red.

S%
el
ACATLAN

De lo anterior podemos concluir que el curso se basara en la lectura de algunos
materiales, en la consulta de paginas electrénicas y en otras que el alumno
tendra que investigar por cuenta propia.

No debe perder de vista el alumno que esta materia tiene la modalidad taller
por lo que la entrega de productos realizados por él son muy importantes, pues
son esos materiales los que le permitiran desarrollar de manera plena sus
habilidades.

En este sentido, es recomendable consultar al docente para la aclaracion de
todas sus dudas suscitadas a lo largo de las lecturas y de los trabajos a realizar.
La comunicacion puede darse de varias maneras ya sea presencial en las horas
de asesoria 0 en el cubiculo en los horarios asignados. Via correo electrénico o
teléfono, para aquellos casos donde la duda pueda ser contestada por ese
medio. Te recomiendo que de igual forma mantengas una relacion estrecha y
continua con tus companeros, ellos pueden ser de gran ayuda en tu camino del
aprendizaje. Debe recordarse que la interaccién con el docente y los demas
compaiieros debe ser siempre en una atmdsfera de respeto y tolerancia. La
diversidad de ideas enriquece el conocimiento.

El alumno realizara actividades de diferentes tipos desde resumenes,
cuestionarios, mapas mentales, cuadros comparativos, documentos en
diferentes programas. Por lo que recomiendo que constantemente revise las
indicaciones que se presentan en la guia como las que su asesor le
proporcionara.

Recuerda que para el logro de los objetivos de esta asignatura, es importante
que el alumno lea y reflexione sobre la bibliografia recomendada; asi como
realice con esmero las actividades solicitadas a lo largo del curso, con el
objetivo de que realice inferencias pertinentes de los textos, elabore los
productos con los procedimientos correspondientes, lo cual, le servira de base
en las sesiones de discusién grupal.

12
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Finalmente tengo que recomendar al alumno que planifique bien sus tiempos
pues dependiendo del tipo de informacidon que se desarrolla y la dificultad de
las actividades debera de realizar las unidades en tiempos diferentes. Por lo que
se le recomienda que constantemente cuando inicie una unidad revise el
cronograma para que pueda ajustar sus tiempos al niUmero de actividades a
realizar por unidad.

EL ORDEN, LA DISCIPLINA Y LA CONSTANCIA son las llaves del éxito.

13
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Cronograma

En la tabla que aparece a continuacion se presenta una sugerencia del avance
en el estudio de las unidades que debes lograr en cada una de las 16 semanas
de que consta el semestre:

isrer
ACATLAN

Uu/s 123/ 4|5 6|7 8|9 10/11/12 /13 /14 /15|16

Ul

U2

u3

ua

Us

Ué6

Criterios de Acreditacion

Tomando en cuenta que nuestra materia es de modalidad taller las actividades
de la evaluacion parcial tendran un porcentaje de 70 puntos y la evaluacion
final constara de 30 puntos. Recordandole al alumno que para tener derecho a
la entrega del producto final debera haber presentado por lo menos el 50% de
las actividades de la evaluacion parcial.

El porcentaje de la evaluacién parcial por unidad es:
e Unidad 1 10 puntos
e Unidad 2 10 puntos
e Unidad 3 20 puntos
e Unidad 4 05 puntos
e Unidad 5 15 puntos
e Unidad 6 10 puntos

La evaluacién final de primera vuelta consistira en la presentacién de un
producto practico o de aplicacion el cual consistird en una carpeta electrénica
que contenga un archivo en Word, uno en power point y otro en Excel con las
caracteristicas y el tema que el docente asigne a principio de semestre. Este
tendra un valor de 30 puntos.

14
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UNIDAD 1

ey s o o om0 oty

Objetivo especifico de la unidad:

El alumno identificara el impacto de la tecnologia y la importancia de las
comunicaciones en el desarrollo del conocimiento.

Temario

Fuentes de consulta basicas

1.1 La tecnologia.
1.1.1 Concepto y evolucion.

1.1.2 El impacto social de las
computadoras.
1.1.3 Evolucion de las

computadoras y del procesamiento
de datos.

Sanders, Donald. (1995).
Informatica. Presente y futuro.
México: Mc. Graw Hill.

1.2 La informacion.

1.2.1 La evolucidn del concepto de
informacion.

1.2.2 La necesidad de Ia
informacion en el ser humano.

Guido J. Pace (2003), Glosario de
Informaética, Argentina.
Disponible en:

http://exa.unne.edu.ar/depar/areas/i
nformatica/SistemasOperativos/GlosI
nform N3 1.PDF

1.3 La sociedad de la informacion.
1.3.1 ¢éQué se entiende por
sociedad de la informacién?
1.3.2 Aportes en el mundo
globalizado de la sociedad de Ia
informacion.

Giner de la Fuente, Fernando.
(2004) Los sistemas de informacion
de la sociedad del conocimiento,
Espafa: ESIC Ed. ® Disponible en
http:/ /books.google.com.mx/books?i
d=94sv48wCIJAMC&printsec=frontcov
er&hl=es&source=gbs ge summary r
&cad=0#v=onepage&q&f=false

15
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1.4 La sociedad del conocimiento. Martinez-Ampudia, Andrea (Coord.)
1.4.1 ¢Qué se entiende por 2005 Mexico ante el reto de la

sociedad del conocimiento?

economia del conocimiento, México,

1.4.2 Aportaciones de la sociedad Fundacién Friedrich Naumann

del conocimiento.

1.4.3 Ventajas de la sociedad del
conocimiento en las actividades

académicas.

Actividades para la Unidad

TEMAS: 1.1.

Sanders, Donald. (1995). Informadtica. Presente y futuro. México: Mc.
Graw Hill p. 1-5 y de la 43-50.

®Presentacion

En la presente lectura podras
encontrar los hechos mas
importantes de la evolucion de
las computadoras.

Estrategias de aprendizaje

Antes de leer:

= Reflexiona sobre tu interaccion con las
computadoras. De igual manera imagina
como éstas han evolucionado en el tiempo.

Durante la lectura:

= Subraye las ideas mas relevantes del texto.
Pon énfasis en tomar nota sobre las fechas y
personajes que se mencionan.

#Actividades de aprendizaje

Después de la lectura:

» Realiza una linea de tiempo con los
acontecimientos mas importantes de la
evolucion de la computadora.

16
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Actividades para la Unidad

TEMAS 1.2.

Guido J. Pace (2003), Glosario de Informatica, Argentina. ® Disponible

en:

http://exa.unne.edu.ar/depar/areas/informatica/SistemasOperativos/Glosl

nform N3 1.PDF

®Presentacion

El archivo PDF es un glosario
de términos informaticos, que
permitira precisar y aclarar
algunos conceptos importantes
de esta materia.

Estrategias de aprendizaje
Antes de leer:
= Revisa los conceptos que se piden en las
Actividades de aprendizaje y reflexiona si
conoces todos y cada uno de esos
conceptos.

Durante la lectura:

» Identifica los conceptos que se te piden en
la actividad de Aprendizaje y busca sus
elementos que los diferencien de otros
conceptos.

#Actividades de aprendizaje
Después de la lectura:

= Realiza en Word un glosario que describa
los siguientes conceptos:
1. Tecnologia
2. Informatica
3. Dato
4. TIC
5. Computadora

17
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Actividades para la Unidad

TEMAS 1.3.-1.4.
- Giner de la Fuente, Fernando. (2004) Los sistemas de informacion de la

sociedad del conocimiento, Espana: ESIC Ed. p. 3-19.
® Disponible en:
http://books.google.com.mx/books?id=94sv48wCIJAMCRprintsec=frontcover
&hl=es&source=gbhs ge summary r&cad=0#v=onepage&g&f=false
Martinez-Ampudia, Andrea (Coord.) 2005 México ante el reto de la
economia del conocimiento, México, Fundacién Friedrich Naumann. P. 6-7

®Presentacion Estrategias de aprendizaje

Antes de leer:

La lectura establece los puntos|= Con tus conocimientos previos intenta

importantes que  permitiran Contestar:

comprender a la sociedad del ¢Qué es la sociedad del conocimiento?

conocimiento y de la ¢Qué es la sociedad de la informacion?

informacion. ¢Cudles son sus diferencias?

Durante la lectura:

» Identificar las caracteristicas clave que te
permitiran obtener un claro panorama de
los tipos de sociedad.

#Actividades de aprendizaje

Después de la lectura:

= Realiza un mapa conceptual donde
establezcas los puntos mas importantes
de las lecturas. Explicando claramente la
relacion que existe entre informacion,
tecnologia, conocimiento y sociedad.

Actividades de Autoevaluacion:

Contesta con una F si es falso y con un V si es verdadero

___ El dbaco se puede considera como un antecedente de la computadora
personal

__La informacién y dato se consideran sindnimos

___En la sociedad de la informacion se da preponderancia al capital intelectual
que al capital fisico

__Las TIC han favorecido a la propagacién rapida del conocimiento.

__Las TIC son un medio que se utiliza Unicamente dentro de los circulos

académicos.

18
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UNIDAD 2
Informatica en general

Objetivo especifico de la unidad:

El alumno identificara las nuevas tendencias del uso de la informatica.

Temario Fuentes de consulta basicas
2.1 Descripcion de las
computadoras. Consulta el power point

2.1.1 El hardware.

2.1.2 El software.

2.1.3 Los elementos periféricos.
2.2 Concepto y evolucién de la
informatica.

2.2.1 Uso de vy aplicaciones
automatizadas de la informacion.

2.2.2 Relacion entre la
informatica y la cibernética.

http://www.areatecnologia.com

/TUTORIALES/INFORMATICA%2
OBASICA.htm

2.3 La cibernética como elemento
sistematico y metodoldgico para el
tratamiento de la informacion.
2.4 Las redes informaticas:
Internet.

2.4.1 Concepto.

2.4.2. Administracion.

2.4.3. Reglas de uso.
2.5 Intranet o redes privadas.

Jamrich Parson, June. (2008)

Conceptos de Computacion. Nuevas
perspectivas. (10 ed.) México,
CENGAGE.
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Actividades para la Unidad

Jamrich Parson, June.

®Presentacion

La lectura y el recurso para
esta actividad, contienen los
conceptos basicos que te
permitira entender de manera
sencilla los elementos claves
de la informatica.

TEMA 2.1.-2.5.
(2008) Conceptos de Computacion. Nuevas

perspectivas. (10 ed.) México, CENGAGE. P.p. 292-313
® http://www.areatecnologia.com/TUTORIALES/INFORMATICA%20BASICA.htm

Estrategias de aprendizaje

Antes de leer:

= Reflexionar sobre la importancia de la
informatica en el contexto actual.

Durante la lectura:

= Busca identificar en tu computadora los
elementos que se te presentan dentro de
las diapositivas de power point.

= Toma nota de los conceptos que no
conozcas.

#Actividades de aprendizaje

Después de la lectura:
Lee la lectura sugerida y navega por el
recurso para poder contestar el siguiente
cuestionario

= (A qué se le conoce como Hardware?

» Dibuja el esquema de una computadora
junto con sus elementos periféricos

= (Qué es un bit?

= ¢Qué es un byte?

= ¢COmo definirias la memoria RAM?

= Menciona los protocolos que son utilizados
por internet.

= (Qué es el acceso portatil a internet?

= ¢Qué es informatica?

= ¢Qué entendemos por sistema informatico?

= ¢Qué es una intranet?
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Actividades de Autoevaluacion:
Completa en las lineas con la palaba correcta:

Informatica Hardware Byte
RAM Software
El es el aspecto fisico de la computadora. Todo lo tangible del

ordenador como el monitor y el teclado.

El es la unidad basica de almacenamiento en la informatica. Es el
espacio que ocupa una letra o nimero.

La es aquella donde el computador guarda los datos que se
esta utilizando en el momento.

La informatica es el tratamiento por medio del ordenador
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UNIDAD 3

Aplicaciones y herramientas informaticas y de comunicacion para la
obtencion y elaboracion de informes documentales

Objetivo especifico de la unidad:

El alumno aplicara diversas herramientas en el proceso de elaboracién de

informes documentales.

Temario

Fuentes de consulta basicas

3.1. Procesadores de texto.

Kimber Scott, Maria, (2007) Guias
Visuales Word 2007, Espana:
ANAYA, p. 13-93, 113-133.

3.2. Hojas de calculo.

Banfield, Colin y Walkenbach John.
(2011) Excel 2010 para dummies,
Colombia: Editorial Planeta,
Capitulo 1.

3.3. Bases de datos.

Roger, Jenning. (2000) Edicion
Especial Microsoft Access 2000,
Vol. 1, Espana: Prentice Hall.

3.4. Presentaciones electrdnicas.

Maran Ruth. (2003) Aprenda
Visualmente Power Point 2002,
Espana: ST. Editorial

3.5. Mapas mentales o conceptuales.

Zoraida G. Montes (2010) Mapas
Mentales Paso a Paso, México: Alfa
OMEGA

3.6. Uso de tecnologias de
comunicacion en el conocimiento del
Derecho.

3.6.1. Presentaciones electrdnicas.
3.6.2. Mapas mentales o
conceptuales.

3.6.3. Herramientas de trabajo
colaborativo.

3.6.4. Correo electrdnico.

3.6.5. Redes sociales.

Direccién de Investigacion y
Desarrollo Educativo (2010),
Aprendizaje colaborativo, México,
Instituto Tecnoldgico y de Estudios
Superiores de Monterrey.
Disponible en:

http://sitios.itesm.mx/va/dide2/te
cnicas didacticas/ac/Colaborativo.

pdf
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3.6.6. Blogs y foros de discusion.
3.6.7. Wikis.

3.6.8. Aulas virtuales y
videoconferencias.

3.6.9. Uso ético de |las
herramientas y aplicaciones
electronicas e informaticas.
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Actividades para la Unidad

TEMAS_3.1. -3.2.
Kimber Scott, Maria, (2007) Guias Visuales Word 2007, Espafia, ANAYA.

Pp. 13-93 113-133

Banfield, Colin y Walkenbach, John. (2011) Exce/ 2010 para dummies,
Colombia, Editorial Planeta. Capitulo 1

®Presentacion

Las lecturas te explicaran de
manera clara el uso basico de
los programas Word y Excel,
programas parte de la
paqueteria de Office.

Estrategias de aprendizaje
Antes de leer:
= Escribe un listado de las cosas que puedes
realizar en el programa Word y otro de lo
que puedes realizar en el programa Excel.

Durante la lectura:

» Mientras que realizas la lectura Kimber Scott,
Maria, (2007) Guias Visuales Word 2007,
intenta ubicar los pasos que se te indican en
el procesador de textos Word.

= En la lectura Banfield, Colin y Walkenbach,
John. (2011) Excel 2010 para dummies,
Toma nota de los elementos mas
importantes que te permitan comprender
Excel.

#Actividades de aprendizaje
Después de la lectura:

Realiza un documento Word de 5 paginas donde
expliques de manera sucinta los conceptos mas
importantes de Excel.

El documento debe tener las siguientes
caracteristicas:

« Con titulos en negritas y en diferente tipo
de letra.

« Debe contener minimo dos imagenes las
cuales no deben de tener un tamaio
mayor a la mitad de una hoja.

» Insertar una tabla y todas las referencias

bibliograficas a pie de pagina
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Actividades para la Unidad

TEMAS 3.3.y 3.4
Maran Ruth (2007) Aprenda Visualmente Power Point 2007, Espana. ST.

Editorial. Cap. 1y 2.
Proulex, Manual Access, México, Universidad de Guadalajara. Disponible

en: http://www.proulex.com/computo/oe/doc/basico-access2007.pdf

®Presentacion Estrategias de aprendizaje
Antes de leer:
En los documentos | = Reflexiona sobre el uso que podria tener

encontraras los elementos Power Point y Access en tu vida como

basicos para comprender y estudiante y en la vida profesional.

poder aplicar las herramientas | Durante la lectura:

de Power Point y Access. = Rescata los procesos mas importantes que te
permitiran realizar documentos en estos
programas.

#Actividades de aprendizaje

Después de la lectura:

= Realiza una presentacion de Power Point que
no exceda de 10 laminas, donde realices una
explicacion de los elementos de Excel.
Ingresa por lo menos dos imagenes y cambia
de color los fondos de las diversas
diapositivas.
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Actividades para la Unidad

TEMAS: 3.5 -3.7
Zoraida G. Montes (2010) Mapas Mentales Paso a Paso, México, Alfa

OMEGA p. 41-69

Direccidn de Investigacion y Desarrollo Educativo (2010), Aprendizaje
colaborativo, México, Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de

Monterrey. Disponible en:

http://sitios.itesm.mx/va/dide2/tecnicas didacticas/ac/Colaborativo.pdf

p. 1-10

®Presentacion

En las lecturas encontraras una
forma dinamica y de gran
potencial para poder ordenar
tu conocimiento. Los mapas
mentales son una herramienta
novedosa y de gran ayuda para
la creacion de conocimiento.
De igual forma encontraras las
bondades del aprendizaje
colaborativo.

Estrategias de aprendizaje

Antes de leer:

= Reflexiona sobre tus experiencias cuando
realizar trabajos en equipo. éCual es tu
perspectivita sobre el mismo? ¢Qué postura
adoptas ante una actividad asi? ¢Realmente
aprendes con este tipo de actividades?

Durante la lectura:

» Extrae los elementos mas importantes de la
lectura con la finalidad de que puedas
realizar un mapa mental e identifiques los
elementos del aprendizaje significativo.

#Actividades de aprendizaje

Después de la lectura:

» Realiza una busqueda de los conceptos:
correo electrénico, foros de discusion, wikis
y aulas virtuales

= En un mapa mental plasma los elementos
basicos del aprendizaje colaborativo y sus
herramientas principales (correo electrdnico,
foros de discusion, wikis y aulas virtuales).
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Actividades de Autoevaluacion:

Relaciona las columnas
a) Mapa mental

b) Hoja de calculo

c) Access

d) Trabajo colaborativo
e) Wiki

() Es el proceso de aprendizaje donde un grupo intenta alcanzar metas
establecidas, con la finalidad de agilizar el trabajo sin decremento de los
conocimientos aprendidos.

() Se trata de una técnica que permite expandir la creatividad mediante la
asocian de ideas con imagenes. Evita la rigidez del aprendizaje tradicional.

( ) Deriva del hawaiano significa rapido y es una herramienta muy Gtil cuando
se trabaja en equipo para construir conocimiento.

( ) Es una herramienta en la que a través de celdas e insercidon de formulas
podriamos llevar la contabilidad de una empresa.

( ) Es un programa que nos permite crear bases de datos con diferentes
presentaciones.
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UNIDAD 4

Las tecnologias de la informacion y la comunicacién
en la formacion académica

Objetivo especifico de la unidad:

El alumno aplicara las tecnologias de la informatica y comunicacién en los
procesos de seleccién de informacién para el conocimiento y aprendizaje del

Derecho.

Temario

Fuentes de consulta basicas

4.1. Manejo de informacion

jerarquizada.

4.2. Busquedas especializadas de
informacion y  documentacion
electrénicas.

4.2.1. Planeacion anticipada de la
busqueda.

4.2.2. Lenguajes de interrogacién
(truncamiento, sinonimia y
abreviacion de términos).

4.2.3. Uso de parametros
booleanos.

4.3. Bases electronicas de datos y
de informacion.
4.4,  Archivos
informacion.

electronicos e

[ Carballar Falcén, José A. (2011)

Internet. Libro del navegante (5 ed.)
Espafia: RAMA, p. 145 — 174, Cap.
7, Busqueda de informacion.
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4.5. Recursos multimedia en la
UNAM.

4.6. de educacion

virtual.

Plataformas

4.7. Bibliotecas digitales.

4.7.1. Direccibn General de
Bibliotecas UNAM.

4.7.2. LIBRUNAM.

4.7.3. TESIUNAM.,

4.7.4. MAPAMEX.

4.7.5. Fondo Antiguo.

4.7.6. Biblioteca Juridica Virtual.

4.7.7. Biblioteca digital mundial
ONU.

4.7.8. Latindex.

4.7.9. Catdlogo Nacional de

Bibliotecas Académicas.

Direccién General de Bibliotecas, en:
http://dgb.unam.mx/

LIBRUNAM en:
http://132.248.67.3:8991/F/U27KG1X6V
GN421119B2QJ3S24KFR8L1E5ER948VDPI
NIVEIEND-
02100?func=file&file _name=base-info

TESIUNAM en:
http://132.248.67.65:8991/F/VAET7XIC7
27FQM8QIGPRTI3DTE8N1Q4MNA3XK3QY
GNEX4GVSLCM-

02606?func=file&file _nhame=base-info

MAPAMEX
http://132.248.9.33:8991/F/-
[?func=find-b-0&local base=MAP0O1

Fondo Antiguo
http://132.248.67.3:8991/F/GSXNUM
BIVNLU37FSLSCAYNFFPFPK1XS5AXE4
AT3T9IE1D4RQNC-
01637?func=file&file_name=base-info

Biblioteca juridica virtual en:
http://biblio.juridicas.unam.mx/

Biblioteca digital mundial ONU
http://www.wdl.org/es/

Latindex en: www.latindex.org

Catalogo Nacional de Bibliotecas
Académicas http://132.248.9.11/cqi-
bin/nacional/multibase.pl
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Actividades para la Unidad

TEMAS 4.1-4.7

Carballar Falcon, José A. (2011) Internet. Libro del navegante (5 ed.)
Espafia, RAMA, p. 145 — 174 Cap. 7 Blsqueda de informacién
® Visita las paginas web sefaladas en la unidad.

®Presentacion

Los documentos presentados
te permitirdan encontrar la
mejor manera para desarrollar
tus investigaciones por
internet.

Estrategias de aprendizaje

Antes de leer:

Reflexiona sobre como realizas la busqueda
en internet de un tema de algun trabajo
escolar. Determina si existe alguna diferencia
con las busquedas que realizas por ocio o
curiosidad.

Durante la lectura:

Puntualiza los tips o procesos que te
ayudaran a realizar tus busquedas de
manera mas eficiente.

Pon atencion en el tipo de informacion que
se puede obtener de las diversas paginas
electronicas.

#Actividades de aprendizaje

Después de la lectura:

Después de leer el texto y visitar los sitios web
recomendados. Realiza un reporte de maximo
tres cuartillas donde incluyas las siguientes
cuestiones:

« ¢Qué debes tomar en cuenta para
realizar una busqueda?

« ¢COmo y para qué te serviran las
herramientas proporcionadas en esta
unidad?

« ¢Como fue tu experiencia al visitar las
webs? Las dificultades o facilidades de
encontrar la informacion.

Si  encontraste algo que es de vital

importancia para ti tanto académicamente

como profesionalmente.
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Actividades de Autoevaluacion:
Subraya la respuesta correcta:

Es un sistema de Informacidn sobre las revistas de investigacién cientifica,
técnico-profesionales y de divulgacion cientifica y cultural que se editan en los
paises de América Latina, el Caribe, Espaia y Portugal.

a) Biblioteca juridica virtual B) Lantindex  C)Direccion general de bibliotecas

Son aquellos operadores que nos permiten acotar y ampliar la busqueda como
and y not.

a) Operadores de proximidad
b) Operadores logicos
c) Operadores de exactitud

Es aquel que hace que otros busquen por él. Enviando la cadena de busqueda
introducida a una serie de buscadores que tiene definida.

a) metabuscador
b) buscador tematica
c) buscador automaticos

Contiene una relacion de todas las bibliotecas de la UNAM, ademas alberga
catalogos como librunam

a) TESIUNAM

b) Biblioteca juridica virtual

c) Direccidon General de Bibliotecas
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UNIDAD 5

Las tecnologias de la informacién y la comunicacion en el
ejercicio profesional del Derecho

Objetivo especifico de la unidad:

El alumno conocera las tendencias actuales y empleara los medios tecnoldgicos
de la Informacién y la comunicacién Utiles para la practica juridica.

Temario

Fuentes de consulta basicas

5.1. Tendencias actuales en la
practica juridica.
5.2. Gobierno y administracion
publica electronica.

5.2.1. Tramites y gestiones por
internet.

5.2.2. Pago de contribuciones
electrénicamente.

5.2.3. Registros publicos
electrénicos o informatica registral.

5.2.4. Informacion Legislativa
Federal y nacional (orden juridico
nacional).

5.2.5. Diario Oficial de /a
Federacion.

Secretaria de la Funcién Publica del
Gobierno Federal (2008) Agenda de
gobierno digital, p. 1-28, en:
http://www.cidge.gob.mx/doc/Ag GD

VF 281108.pdf

® www.ordenjuridico.gob.mx

Diario Oficial de la Federacion

® http://dof.gob.mx/
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5.3. La ciberjusticia.
5.3.1. El juzgador
informatica juridica.
5.3.2. Imparticion de justicia en
linea.

y la

5.3.3. Informatica  juridica
decisoria basada en inteligencia
artificial 'y sistemas juridicos
expertos.

5.3.4. Evolucion y
automatizacion de la informacién
jurisprudencial.

5.3.4.1 El sistema de

consulta jurisprudencia y tesis
aisladas IUS.

5.3.4.2. Sistemas de
seguimiento y  control de
expedientes judiciales.

Jiménez Illescas, Juan Manuel (2011)
El "Juicio en Linea”. La imparticion de
justicia contenciosa administrativa
federal a través de las Tecnologias de
la Informacion y de la Comunicacion
en La Imparticidon de Justicia Federal
Administrativa, Agraria, Fiscal y
Laboral México, Secretaria de
Gobernacion

Consulta en:
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Pu
blicaciones/Libros2011/JUSTICIA FE
DERAL _ELECTRONICA.pdf

D TUS en: http://200.38.163.161

54. La informatica en los
despachos de abogados.

54.1. Sistemas expertos
legales.

5.4.2. Informatica  juridica
documental.

5.4.3. Informatica notarial.
5.4.4. Informatica
parlamentaria.
5.4.5. El sistema Lexis-Nexis de

E.U.A.

Rios

Estavillo, Juan José,
Derecho e Informdtica en México
Informdtica en Meéxico. Informatica
Juridica y Derecho de la Informacion,
México, UNAM,

(1997)

Disponible en:
http://biblio.juridicas.unam.mx/li

bros/1/147/6.pdf
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Actividades para la Unidad

TEMAS: 5.1.- 5.2.
Secretaria de la Funcion Publica del Gobierno Fed2008)Agenda de gobierno

digital p. 1-28http://www.cidge.gob.mx/doc/Ag_GD VE 281108.pdf

®Presentacion

El Documento te presenta las
estrategias que el gobierno se
ha propuesto para poder llegar
a incorporar las tecnologias en
la Administracién Pubica del
Gobierno Federal.

Estrategias de aprendizaje

Antes de leer:

» Identifica algin tramite que has realizado en
la administracién publica por internet vy
determina que diferencia existe con los
tramites tradicionales en ventanilla.

Durante la lectura:

= Imagina como seria el gobierno ideal con la
integracion de las Tecnologias en sus ejes
estratégicos de funcionamiento.

#Actividades de aprendizaje

Después de la lectura:

= Elabora un cuadro sindptico que establezca
los elementos mas importantes de la lectura.
plasmando la visién del Gobierno respecto a
las Tic's.
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Actividades para la Unidad

TEMAS: 5.3
Jiménez Illescas, Juan Manuel (2011) £/ "Juicio en Linea”. La imparticion de
Justicia contenciosa administrativa federal a través de las Tecnologias de la
Informacion y de la Comunicacion en La Imparticion de Justicia Federal
Administrativa, Agraria, Fiscal y Laboral México, Secretaria de Gobernacion,
15-48 consulta en
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Publicaciones/Libros2011/JUSTICIA FEDE

RAL ELECTRONICA.pdf

®Presentacion

La lectura te presenta un panorama
general de cdmo las tecnologias han
influido en la justicia. Integrando los
Tribunales las TIC para un mejor
desempefio en sus labores.

Estrategias de aprendizaje

Antes de leer:

Reconoce la importancia de las
TIC'S en nuestra sociedad,
poniendo énfasis en los aspectos
juridicos

Durante la lectura:

Identifica los procesos de justicia
que indica la lectura.

#Actividades de aprendizaje
Después de la lectura:

Después de la lectura establece en
un cuadro comparativo que
diferencias existen entre los
procesos de justicia en linea y los
procesos de imparticion de justicia
tradicionales.

De igual forma indica las ventajas y
desventajas de la justicia en linea.
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Actividades para la Unidad

TEMAS 5.4.

® www.ordenjuridico.gob.mx
http://200.38.163.161/
http://dof.gob.mx/

®Presentacion

Los recursos ofrecen informacion
util para el quehacer diario de los
abogados.

Estrategias de aprendizaje

Antes de leer:

= Reflexiona sobre codmo la Tecnologia ha
cambiado la concepcién de la ciencia
juridica.

Durante la lectura:

= Navega en las paginas y reflexiona del
tipo de informacién que te ofrecen y su
aplicacion en tu vida profesional.

#Actividades de aprendizaje

Después de la lectura:

Después realiza una tabla de tres columnas
en la primera el nombre de la pagina, en la
segunda establece el contenido y en la
tercera cdmo aplicarias esta informacion a tu
vida profesional

Actividades de Autoevaluacion:

Contesta las siguientes preguntas:

¢Que es el e-gobierno?

¢Qué puedes encontrar en la pagina de orden juridico?

¢Cudles son los proyectos del gobierno para digitalizar la informacién?
¢Como se lleva a cabo actualmente la justicia administrativa?

¢Qué tipo de informacidn se encuentra por medio del IUS?
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UNIDAD 6

s de s ol o oz

Objetivo especifico de la unidad:

El alumno valorara las limitantes legales y éticas del acceso a la informatica.

Temario

Fuentes de consulta basicas

6.1. La divulgacion de datos en las
redes publicas.

6.2. La datos

personales.

proteccion de

L Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

Ley Federal de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los
Particulares.

6.3. Las limitantes de la ley federal
del derecho de autor a la copia de
toda clase de obras y documentos
informaticos.

Morales Montes, Marco Antonio.
(2004) E/ derecho de autor en el
entorno Digital. México, Revista
Mexicana del Derecho de Autor,
Nueva época afio IV, No. 11, Enero-
Marzo.

Ley Federal de Derecho de Autor,

Codigo Penal Federal.

6.4. Uso ético de la informatica.

Téllez Valdez, Julio. (2004) Derecho
informadtico. (3era) México:
McGRAW-HILL.
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Actividades para la Unidad

TEMAS: 6.1, 6.2, 6.4.
[ Téllez Valdez, Julio. (2004) Derecho informdtico. (3era) México,
McGRAW-=-HILL, p. 63— 74
X Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Gubernamental Art. 1-6

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los

Particulares Art. 1-21

®Presentacion

Te presentaran un panorama
de los Datos Personales en
México.

Estrategias de aprendizaje

Antes de leer:

= Con tus conocimientos previos intenta
contestar;

= ¢Qué tipo de datos personales conoces?

= (Existe reglamentacion especifica que
proteja estos datos?

= ¢Has realizado alguna solicitud de datos?

Durante la lectura:

= Subraya las ideas mas importantes de la
lectura y en las leyes rescata las hipotesis y
consecuencias de mayor relevancia.

#Actividades de aprendizaje

Después de la lectura:

= Realiza un mapa conceptual donde rescates
los elementos sobre la sobre la proteccion de
datos personales
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Actividades para la Unidad

TEMAS 6.3.
Morales Montes, Marco Antonio. (2004) £/ derecho de autor en el entorno

Digital. México, Revista Mexicana del Derecho de Autor, Nueva época afio
IV, No. 11, Enero-Marzo.

Cddigo Penal Federal Art. 424-429.

Ley Federal de Derecho de Autor Art 1-17.

®Presentacion Estrategias de aprendizaje

Antes de leer:

Se estableceran los puntos|= Reflexiona las posibles implicaciones legales

mas importantes de la que se pudieran generar al descargar libros

regulacién de los Derechos de sin autorizacién del autor y sin pagar por

Autor en México. ello.

Durante la lectura:

» Imagina situaciones en las cuales se han
infringido los derechos de autor.

#~#Actividades de aprendizaje

Después de la lectura:

» Realiza un listado de las implicaciones que
tienen los medios electrdnicos en los
derechos de autor

Actividades de Autoevaluacion:
Escribe F si es falso y V si es verdadero

El reproducir las obras digitales de un autor sin su autorizacion no es un

delito.
__lLas instituciones particulares tienen la obligacién de proteger los datos

Los datos personales sensibles son cualquier informacion concerniente a
una persona fisica identificada o identificable.

El derecho de autor es el reconocimiento que hace el Estado en favor de
todo creador de obras literarias y artisticas
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