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FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ACATLAN
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Bgie=e PROGRAMA DE ASIGNATURA

ACATLAN
CLAVE: 1104 SEMESTRE: PRIMERO
REDACCION E INVESTIGACION DOCUMENTAL
MODALIDAD HORAS HORA / SEMANA :
(CURSO, TALLER, LABORATORIO, ETC.) CARACTER SEM ESTRE P;ig'?:é A CREDITOS
CURSO OBLIGATORIO 60 4 SIN
VALOR

ASIGNATURA

PRECEDENTE
ASIGNATURA METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION JURIDICA
CONSECUENTE

OBJETIVO: Al finalizar el curso, los participantes elaboraran comunicaciones y
exposiciones claras, coherentes y precisas, siguiendo las Reglas
Basicas del Lenguaje Escrito y Hablado.




Nlmero de
horas

Unidad 1 LENGUAJE

Objetivo: Explicara y ejemplificara los componentes, formas y procesos de
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comunicacion interhumana, ponderando su importancia
Temas:
1.1 El Lenguaje como Sistema de Comunicacion
1.2 Desarrollo del Lenguaje
1.3 Signo Linguistico
1.4 Lengua. (Dialecto; Jerga y Argot; Cald)
1.5 El Habla
1.6 Lenguaje Mimico, Oral y Escrito
1.7 Lenguaje Formal, Coloquial y Vulgar
1.8 Lenguaje Informativo, Expresivo y Directivo
1.9 Otros Caodigos
hNOlJr?SGFO de | Unidad 2 LOGICA Y LENGUAJE
6 Objetivo: Relacionard los aspectos légico y gramatical de la comunicacion,
resaltando la importancia de la ordenacién del pensamiento para su
adecuada transmision tanto verbal como escrita
Temas:
2.1 Pensamiento
2.2 La Palabray el Pensamiento
2.3 La Ldgica
2.4 Las Falacias y sus Tipos
Numero de | Unidad 3 SEMANTICA
horas
7 Objetivo: Distinguira Signo, Significante y Significado, asi como las diversas

funciones de los conceptos dentro de los enunciados
Temas:

3.1 Signos Linguisticos (de contenido y expresion)
3.2 Sinénimos, Homoénimos y Anténimos

3.3 Funciones Semanticas de las Palabras

3.4 Tipos de Enunciados



NUmero de
horas

Unidad 4 ORTOGRAFIA Y MORFOSINTAXIS

Objetivo: Aplicara las reglas béasicas de la ortografia en espafiol y construird
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enunciados, distinguiendo sus elementos y las diversas formas sintacticas
Temas:
4.1 Nociones Generales
4.2 Ortografia
4.3 Reglas de Acentuacion Ortogréafica
4.4 Otros Signos Ortogréficos (De pausa, entonacion y distribucion)
4.5 Morfosintaxis. (la frase y la oracion)
4.6 Elementos de la Oracion (el sujeto, el predicado y sus elementos)
4.7 Formas no Personales del Verbo (infinitivo, participio y gerundio)
4.8 Sintaxis Figurada (hipérbaton, elipsis, pleonasmo, silepsis, traslacion)
4.9 Vicios de Diccién
hNumero de | Unidad 5 FORMAS DE EXPRESION LINGUISTICA
oras
4 Obijetivo: Describird las Formas de Expresion Linguistica factibles de emplearse
comunicacion verbal y escrita y podra aplicarlas de modo correcto
Temas:
5.1 La Comunicacion
5.2 La Descripcién
5.3 La Narracién
5.4 La Argumentacion
5.5 La Exposicion
Nimero de | Unidad 6 COMPOSICION
horas
> Objetivo: Estructurard de modo correcto una comunicacion escrita empleando las

distintas maneras de relacionar las palabras, para integrar los parrafos de
una composicion a fin de transmitir con precisién sus ideas y emociones

Tema:

6 El Estilo



hNL’Jmero de | Unidad 7 LA INVESTIGACION CIENTIFICA (EL METODO)
oras

10 Objetivo: El alumno elaborard un protocolo de investigacion basado en la
Metodologia de las Ciencias Sociales

Temas:

7.1 Generalidades

7.2 Procedimiento y Técnicas para Investigar, Organizar y Redactar un Trabajo
(investigacion documental y de campo)

7.3 El Plan de Trabajo

7.4 Seleccion y Delimitacion del Tema

7.5 Justificacion del Tema

7.6 Planteamiento del Problema

7.7 Definicion del Marco Tedrico

7.8 Planteamiento de la Hipétesis

7.9 Elaboracion del Esquema

7.10 Seleccién de una Bibliografia Basica

7.11 Célculo aproximado de Tiempos y Costos

hNumero de | Unidad 8 LA INVESTIGACION CIENTIFICA
oras
10 Objetivo: El alumno utilizard las principales técnicas para la recoleccion de

informacioén en la redaccién de informes escritos
Temas:

8.1 Acopio de Informacién

8.2 Las Fichas (bibliogréficas, audio gréaficas, hemerograficas, iconogréficas,
videograficas; las fichas de trabajo)

8.3 Clasificacion de las Fichas

8.4 Redaccion Preliminar

8.5 Introduccion

8.6 Cuerpo

8.7 Final

8.8 Notas al Pie de Pagina

8.9 Bibliografia Final

8.10 Redaccioén Definitiva

8.11 Revision Final

8.12 Guia para Elaborar un Trabajo de Tesis




BIBLIOGRAFIA BASICA

Basurto, Hilda. (1979). Curso de Redaccion Dinamica. Editorial Trillas. México

Beristain, Helena. (1975). Gramatica Estructural Espafiola. UNAM. México

Bosch Garcia, Carlos. La Técnica de la Investigacion Documental. Escuela Nacional de
Ciencias Politicas y Sociales. UNAM. México

Galindo, Carmen y otros. (1997). Manual de Redaccion e Investigacion. Editorial
Grijalbo. México

Murillo Gonzalez, Margarita. (1982). La Palabra Escrita. Direccion General de
Publicaciones. UNAM. México

Sandler Girbaud, Héctor Raul. (1983). Manual de Técnicas de Investigacion para
Elaborar la Tesis Profesional de Derecho. UNAM. México

Vivaldi, Martin. (1974). Curso de Redaccion. Editorial Paraninf. México

Witker, Jorge. (Compilador). (1978). Antologia de Estudios sobre la Investigacion
Juridica. Direccion General de Publicaciones. UNAM. México

Zubizarreta, Armando. (1969). La Aventura del Trabajo de Intelectual. Fondo Educativo
Interamericano



BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

Anderson, Jonathan. (1978). Redaccidn de Tesis y Trabajos Escolares. México

Arilla Baz, Fernando. (1980). Método para la Redaccidén de Tesis de Grado. Toluca.
UAEM. México

Asti Vera, Armando. (1973). Metodologia de la Investigacion. Editorial Kapelusz.
Argentina

Baena Paz, Guillermina. (1998). Manual para Elaborar Trabajos de Investigacion.
EMUCA. México

Baena Paz, Guillermina. (1981). Instrumentos de Investigacion. Editorial EMUSA.
México

Bascufian Valdés, Anibal. (1961). Manual de Técnica de la Investigacién Juridica.
Juridica de Chile

Carrefio Huerta, Fernando. (1975). La Investigacidon Bibliografica. Editorial Grijalbo.
México

Cazares Hernandez, Laura. (1980). Técnicas Actuales de Investigacion Documental.
Editorial Trillas. México

Centeno Avila, Javier. (1981). Metodologia y Técnicas en el Proceso de la
Investigacion. Editorial Contraste. México

Cervo Amado, Luis y otro. (1979). Metodologia Cientifica. Editorial McGraw Hill.
Colombia



Escamilla G. Gloria. (1982). Manual de Metodologia y Técnicas Bibliogréficas.
Instituto de Investigaciones Bibliograficas UNAM. México

Garza Mercado, Ario. (1981). Manual de Técnicas de Investigacion. El Colegio de
México. México

Gomez Ceja, Guillermo. (1980). Metodologia de Investigacion para Areas Sociales.
Colegio de Licenciados en Administracion de México. México

Gonzalez Reyna, Susana. (1980). Manual de Redaccién e Investigacion Documental.
Editorial Trillas. México

Hochman, Elena y otro. (1981). Técnicas de Investigacion Documental. Editorial
Trillas. México

Lasso de la Vega, Javier. (1980). Técnicas de Investigacion Paraninfo y
Documentaciéon. Espafa

Mendieta Alatorre, Angeles. (1981). Tesis Profesionales. Editorial PorrGa. México

Ortiz Frutis, Rubén. (1981). Redaccién e Investigacion Documental.. Manual de
ejercicios. ENEP Acatlan. UNAM. México

Pérez Avila, Noé. (1980). Cémo Hacer Mi Tesis. Editorial Edicol. México

Taborga, Huascar. (1982). Como hacer unatesis. Editorial Grijalbo. México



SUGERENCIAS DIDACTICAS

Exposicién del maestro (X) Exposicién audiovisual X)
Ejercicios dentro de clase (X) Seminarios ()
Lecturas obligatorias (X) Trabajos de investigacion X)
Practicas de campo (X) Discusion de casos reales en grupo x)
Proyeccién de laminas y acetatos (X) Investigacion de campo ()
Conferencias por profesores invitados (X) Ejercicios fuera de clase X)
OTRAS: A ELECCION DEL PROF. X) Slolucic')n de casos practicos por los ()
alumnos

El titular de la asignatura podra de acuerdo con las sugerencias propuestas, elegir aquéllas que
considere las més adecuadas para cumplir con los objetivos de la materia, a fin de hacer mas
eficiente el proceso de ensefianza-aprendizaje.

SUGERENCIAS DE EVALUACION

Examenes parciales (X) Trabajos y tareas fuera de clase x)

Exadmenes finales (X) Participacion en clase X)

Asistencia a practicas () Concurso entre los alumnos sobre X)
Un (os) tema (s) a desarrollar

Asistencia a clases X)

OTRAS: A CRITERIO DEL PROF. X)

PERFIL PROFESIOGRAFICO

- Licenciado en Derecho
- Experiencia Profesional

- Experiencia Docente en Redaccidn e Investigacion Documental.






